
 

  

  
  

RREEQQUUIISSIITTOOSS  PPAARRAA  LLAA  PPUUBBLLIICCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  AACCTTIIVVIIDDAADDEESS  
AACCAADDÉÉMMIICCAASS  YY  CCUULLTTUURRAALLEESS  DDEE  LLAA  FFAACCUULLTTAADD  AA  TTRRAAVVÉÉSS  DDEE  SSUU  

LLIISSTTAA  DDEE  DDIISSTTRRIIBBUUCCIIÓÓNN  
  
Aprobados en sesión extraordinaria de la Comisión Permanente de Gobierno del 

10 de septiembre de 2018 (ratificados en Junta de Facultad del 28 de septiembre) 
 

• Los envíos se deben remitir al Decanato (fachum@ujaen.es) entre 7 y 10 
días hábiles antes del inicio de la actividad. 

• La actividad debe contar con el visto bueno del Consejo de Departamento 
del/de la solicitante o en su defecto, y según decida cada Departamento, 
de la Junta de Dirección, Dirección del Dpto., Comisión de Docencia o 
Comisión de Investigación.  

• Las actividades a publicitar serán de carácter académico o cultural. 
• El correo electrónico remitido para la publicitación debe tener: 

 
o un formato y estilo de presentación predeterminado (ver anexo). 
o información por apartados (solicitante, dpto. de referencia, título de 

la actividad, lugar, día y hora; ver anexo).  
 

Si no se ajusta a las normas arriba indicadas, la Facultad no publicitará la 
actividad.  

• Los envíos se pueden hacer como docente, como responsable de grupo de 
investigación, como representante de Dpto. (Dirección o Secretaría), pero 
siempre con el VºBº anteriormente indicado. 

• El correo electrónico, además del VºBº indicado, podrá, opcionalmente, 
llevar el díptico o tríptico de la actividad, pero en ningún caso 
documentación complementaria (por ejemplo, CV de los/as ponentes, 
programas extendidos, etc.). 

  



 

  
  
AANNEEXXOO  
 
Plantilla para el correo que se ha de remitir cumplimentado a fachum@ujaen.es 
 

 
 
Ejemplo:  
 

 


