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REQUISITOS PARA LA PUBLICITACION DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS Y CULTURALES DE LA FACULTAD A TRAVES DE SU
LISTA DE DISTRIBUCION

* Los envios se deben remitir al Decanato (fachum@ujaen.es) entre 7 y 10
dias habiles antes del inicio de la actividad.

* La actividad debe contar con el visto bueno del Consejo de Departamento
del/de la solicitante o en su defecto, y segin decida cada Departamento,
de la Junta de Direccién, Direccién del Dpto., Comisién de Docencia o
Comision de Investigacion.

* Las actividades a publicitar seran de caracter académico o cultural.

* El correo electrénico remitido para la publicitacién debe tener:

o un formato y estilo de presentacion predeterminado (ver anexo).
o informacién por apartados (solicitante, dpto. de referencia, titulo de
la actividad, lugar, dia y hora; ver anexo).

Si no se ajusta a las normas arriba indicadas, la Facultad no publicitara la
actividad.

* Los envios se pueden hacer como docente, como responsable de grupo de
investigacion, como representante de Dpto. (Direcciéon o Secretaria), pero
siempre con el V°B® anteriormente indicado.

* El correo electrénico, ademés del V°B° indicado, podrd, opcionalmente,
llevar el diptico o triptico de la actividad, pero en ningln caso
documentaciéon complementaria (por ejemplo, CV de los/as ponentes,
programas extendidos, etc.).
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ANEXO

Plantilla para el correo que se ha de remitir cumplimentado a fachum@ujaen.es

Estimados/as companeros/as,

Tengo el placer de anunciaros |a siguiente actividad:
Titulo:™ XXX* que se celebrara

Dia y mes:

Lugar:

Hora:

Departamento de referencia:

Para mas informacién: personasclicitante@ujaen.es
Esperamos que sea de vuestro interés.

Saludos cordiales.

Ejemplo:

000 - | =- @ A
Para: fachum@ujaen.esv
Cc

Cco

Asunto: Mail y d ion adjunta para icitar en la lista de fachum

De: a:  Ninguna
Tamaiio del mensaje: 658 KB

Estimados/as comparieros/as,

Tengo el placer de anunciaros la siguiente actividad:
Titulo: “Jornadas de Educacién” que se celebraran
Dia y mes: 23 de octubre

Lugar: Dependencia 326 Edificio D2

Hora: 10:00 a.m.

Departamento de referencia: Didactica de las Ciencias
Para mas informacion: anquesadas@ujaen.es
Esperamos que sea de vuestro interés.

Saludos cordiales.
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