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Temas a tratar
 Periodos y fechas de realización de prácticas

 Solicitud de firma de nuevos convenios

 Criterios de asignación de plazas

 Gestión a través de docencia virtual

 Cronograma



Periodos y fechas de realización de 

prácticas

PERIODOS

Primer 
cuatrimestre

Estudiantes que no 
tengan nada 

matriculado en el 
Primer cuatrimestre, 

excepto prácticas y TFG

Estudiantes que tengan 
compatibilidad horaria 
con los horarios de las 

plazas ofertadas

Segundo 
cuatrimestre

Febrero

Estudiantes que tengan 
compatibilidad horaria 
con los horarios de las 

plazas ofertadas

Abril

El resto de alumnado



Solicitud de firma de nuevos convenios
 Solo pueden solicitar la firma de nuevos convenios aquellos estudiantes que vayan a 

realizar sus prácticas en el segundo cuatrimestre.

 Procedimiento:

 Asegurarse de que el empresa no tiene convenio ya firmado (consultar listado de Icaro

en: 

https://www10.ujaen.es/conocenos/servicios-unidades/uempleo/listado_empresas

 No se firman convenios con entidades que dependan de la Consejería de Educación;

Consejería de Sanidad, Igualdad y Políticas Sociales y el Servicio de Justicia, ya que 

las prácticas en dichos centros se rigen por los convenios Marco que las Universidades 

Andaluzas tienen firmados con dichas instituciones.

 Para firmar el convenio los estudiantes deben entregar cumplimentado el Anexo I (ver 

guía de prácticas) a la Vicedecana de Prácticas en el despacho 163 o en el buzón 51 

edificio C-5 antes del día 13 de Octubre de 2017

 Al alumnado que intervenga en la firma de un nuevo convenio tiene prioridad para que 

le sea asignada una plaza en dicho centro.

 El alumno que solicita abrir un convenio, renuncia a solicitar plaza en otros centros.

 En el caso de que el convenio no pueda firmarse se le ofrecerá una alternativa (o bien 

abrir otro convenio o una plaza en alguno de los centros que no se haya cubierto).



Criterios de asignación de plazas

 Para la asignación de plazas se tendrá en cuenta 

la información reflejada en el expediente 

académico.

 Criterios:

1º Haber superado 162 créditos 

obligatorios

2º Nota media 

3º Compatibilidad horaria (para estudiantes 

que realicen sus prácticas en 1º y 2º periodo)



Gestión a través de docencia virtual

 Cada estudiante debe matricularse en las prácticas externas en docencia 
virtual (contraseña: PR1718)

 Una vez matriculado, podrá consultar la información necesaria (guía, 
listados de plazas disponibles).

 Dentro de la carpeta de cada cuatrimestre, se publicarán las plazas 
disponibles y se creará una entrega de actividades para entregar los 
expedientes académicos y las solicitudes de plazas. También se 
publicarán los listados con la adjudicación de centros y tutores/as.

 Una vez el estudiante conozca la plaza y tutor/a asignado/a, deberá 
matricularse en el cuatrimestre que le corresponda, en el grupo creado 
por su tutor/a.

 Dentro de la carpeta de cada tutor/a se creará además,  una entrega de 
actividades para entregar el Plan Inicial de Prácticas (anexo III) y 
cualquier otro documento que crea conveniente dicho tutor/a.



Cronograma

CONVOCATORIA ORDINARIA I:

Presentación de la Memoria al Tutor/a

del Centro

22 Diciembre de 2017 como máximo

Presentación de la Memoria al Tutor/a de

la Universidad

12 Enero de 2018 como máximo

Entrega del Anexo IV en docencia virtual

(entrega de actividades habilitada para

ello)

Dentro de la semana siguiente a la

finalización de las prácticas



Cronograma

PETICIÓN DE FIRMA DE NUEVOS CONVENIOS: HASTA EL 13 DE OCTUBRE DE 2017

LISTADO DE CENTROS 

(SE PUBLICARÁ EN DOCENCIA VIRTUAL)

DEL 11 AL 17 DE DICIEMBRE

ENTREGA DE LA FICHA DE INSCRIPCIÓN 

(ANEXO II DE LA MEMORIA) JUNTO A LA 

COPIA DEL EXPEDIENTE ACADÉMICO

ANTES DEL 22 DE DICIEMBRE DE 2017

PUBLICACIÓN DE LA LISTA DE ADJUDICACIÓN 

DE CENTROS Y TUTORES ACADÉMICOS

A PARTIR DEL 20 DE ENERO DE 2018

PRIMERA REUNIÓN CON EL TUTOR 

ACADÉMICO

MES DE FEBRERO

INCORPORACIÓN A LOS CENTROS PERIDODO I: 5 DE FEBRERO DE 2018

PERIODO II: 2 DE ABRIL DE 2018

ENTREGA DEL PLAN INICIAL DE PRÁCTICAS 

(ANEXO III) 

PRIMERA SEMANA DESPUÉS DE LA 

INCORPORACIÓN A LOS CENTROS 



Cronograma
CONVOCATORIA ORDINARIA II:

Presentación de la Memoria al Tutor/a del

Centro

1 Junio de 2018 como máximo

Presentación de la Memoria al Tutor/a de la

Universidad

8 Junio de 2018 como máximo

Entrega del Anexo IV en docencia virtual

(entrega de actividades habilitada para ello)

Dentro de la semana siguiente a la finalización

de las prácticas

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA II:

Presentación de la Memoria al Tutor/a del

Centro

2 Julio de 2018 como máximo

Presentación de la Memoria al Tutor/a de la

Universidad

9 Julio de 2018 como máximo

Entrega del Anexo IV en docencia virtual

(entrega de actividades habilitada para ello)

Dentro de la semana siguiente a la finalización

de las prácticas


