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PLAZOS/CONVOCATORIAS ‘ DOCUMENTACION ‘
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CREA
RESUMEN FIRMADO
PALABRAS CLAVE POR
CODIGOS UNESCO ESTUDIANTE
Y TUTOR/A

CALENDARIO DE ACTUACIONES PARA LA PRESENTACIONY DEFENSA
DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO (TFG)

2 COPIAS
DIGITAL
DEL TFG EN
PDF

3 CONVOCATORIAS DE EVALUACION
POR ANO / SE USAN 2

14-15 2y 3 febrero 15-17 junio i
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. INSTRUMENTO
DIMENSION | PUNTUACION || e EyALUACION
Seguimiento
N
del/c%e la 0,5
estudiante
(0,5 puntos)
15 minutos 15 minutos i L5
estudiante tribunal Producto final
escrito?! 4,5
(6,5 puntos)
0,5
Exposicién y 2
defensat!
(3 puntos) 1




- - INSTRUMENTO
DIMENSION PUNTUACION DE EVALUACION

Seguimiento
del/dela
estudiante
(0,5 puntos)

0,5

Asistencia a las tutorias en materia de TFG y participacion activa en las
mismas.

Iniciativa propia y autonomia.

Cumplimiento de los plazos, pautas y orientaciones marcadas por el/la
tutor/a.

INSTRUMENTO
Exposicién y 2 DE EVALUACION
defensa?
(3 puntos) 1

Claridad y orden en la exposicion; dominio del contenido y presentacién de
las principales aportaciones del trabajo. Y, en su caso, relevancia académica

y coherencia, con el discurso, del material elaborado.

Comunicacion verbal y no verbal adecuada al ambiente académico.

Respuesta razonada a las cuestiones planteadas por el/la evaluador/a.

INSTRUMENTO

L5 DE EVALUACION

Producto final

escrito? 4,5
(6,5 puntos)
0,5
\

Correccion gramatical y ortogréfica.

Estructura y formato.

Calidad del contenido, planteamiento original, desarrollo, coherencia y
actualizacion.

| Conocimiento y utilizacién de bibliografia relevante y actualizada en
relacién con el tema seleccionado.

I

DIFERENCIA ENTRE REFERENCIA Y CITA BIBLIOGRAFICA

CITA BIBLIOGRAFICA

Es la transcripcion de una idea procedente de ofro
trabgjo.

Las citas bibliograficas se incluyen en el interior de
un texto, y se recogen en funcién del estilo
5 bibliogrdfico  elegido (por ejemplo,  APA,
Vancouver, etfc.).

La cita se indica a lo largo del texto.

Reconocimiento de la autoria evitando plagio.
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Por otro lado, Monroy (2003) define el sexo
como el conjunto de caracteristicas bioldgi-
cas que distinguen a los seres humanos en
dos grupos: masculino y femenino. Sanchez
(2004), como el conjunto de c cteristicas
genotipicas y fenotipicas p Nntes en los
sistemas, funciones y procesds de los cuer-
pos humanos. Gorguet (2008), como el con-

CITA BIBLIOGRAFICA

junto de caracteristicas anatédmicas y fisiolé-
gicas que definen al ser humano como hom-
bre o mujer. Por tanto, es algo que se ce
con él, es universal y no es sinédnim e se-
xualidad. Por udltimo, Cabré & Salmdn (2013)
lo definen como el conjunto de caracteristi-
cas bioldgicas que definen lo que es ser mu-
jer ylo que es ser hombre.

PARA ORDENAR LAS REFERENCIA EN ORDEN ALFABETICO, EN WORD, SE SELECCIONA
LO QUE QUIERO ORDENAR, MARCO ELICONO A/Z DE LAIMAGEN ]
L |

—
lencia Revisar

SE ABRE EL SIGUIENTE CUADRO DE DIALOGO, MARCO PARRAFOS, ASCENDENTE Y
DOY A ACEPTAR Uraenar texto

(€ — R 8 0 seconsems

Descendente

Ejemplo A F

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Aguirre, A. (Ed.) (1994). Psicologia de la adolescencia. Barcelona: Marcombo.

Amnistia Internacional (2004). Estd en nuestras manos: no mds violencia contra las
mujeres. Madrid: Centro de Lenguas de Amnistia Internacional.

Aris6, 0. & Mérida, R. (2010). Los géneros d lencia Una reflexion queer sobre la
violencia de género. Barcelona: Egales.
Cabré, M; & Salmdn, F. (2013). Sexo y género en medicina: una introduccién a los estu-
dios de las mujeres y de género en ciencias de la salud. Cantabria: Universidad de Can-

tabria. i &

Castro, L. (2017). Violencia de género en la adolescencia: ¢como podemos prevenir?
Unirevista.es, (2), 54-65.

Gorguet, I. C. (2008). Comportamiento sexual humano. Santiago de Cuba: Editorial
Oriente.

N “on EL LISTADO DE REFERENCIAS SE ORDENA Y LISTA CON UN ORDEN
EN ESPANO! NO “& ALFABETICO, SEGUN APELLIDOS DE AUTORES/AS CITADOS

Es una lista

© sinfila do encabezado  Con fila de encabezado

Opciones. cancelar

Y LAS REFERENCIAS QUEDAN ORDENADAS ALFABETICAMENTE
Reiss, A.J. y Roth, J.A. (Eds). (1993). Violence in families: understanding and prevention and treatment

programs. National Academy Press.
Riggs, D., Caulfield, M. y Street, A. (2000). Risk for domestic violence: factors associated with perpetration
and victimization. Journal of Clinical Psychology, 56(10), 1289-1316.

Torres, M. (2001). La violencia en casa. Paidés Mexicana.

I

Diferencia entre REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Y BIBLIOGRAFIiA

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ’

Se incluyen solo las fuentes ufilizadas en el
frabajo

BIBLIOGRAFIA

Se incluyen trabagjos que @ sirvieron  de
fundamento o son Utiles para una lectura
posterior (se hayan citado o no en el texto)
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CORGEBIR InternetResumir
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USAR PARTE O LA TOTALIDAD DE UNA

OBRA (CON INDEPENDENCIA DEL
FORMATO) SIN MENCIONAR LA FUENTE

empleo fraudulento de herramientas de IA

Ya sea en la fase de depdsito o de defensa

D

¢QUE ES PLAGIO?

COPIAR UN TRABAJO Y
DECIR QUE ES MIO

Independientemente de las medidas que se prevean

[ REPRODUCIR UN TEXTO SIN
en el de laUJA

CITAR LA AUTORIA

En el caso de que el plagio sea detectado antes de la

: A TRABAJO (FRASES, IDEAS,
defensa publica, el/la alumno/a perdera su derecho a

REPRODUCIR PARTES DE UN
ETC.) SIN CITAR LA AUTORIA

PARAFRASEAR (USAR OTRAS )
PALABRAS) UN TRABAJO SIN
CITAR LA AUTORIA

J

(" QUE OTRA PERSONA NOS
HAGA EL TRABAJO Y DECIR
QUE ES NUESTRO (AUNQUE
HAYAMOS PAGADO POR EL
\___ TRABAJO -"NEGRO™)

la misma

(AUTOPLAGIO) SI NO NOS

LA COPIA DE UN TEXTO
PROPIO PUEDE SER PLAGIO
CITAMOS

/~ REPRODUCIR CUALQUIER
TRABAJO, CON
INDEPENDENCIA DEL
FORMATO DE
PRESENTACION (VIDEOS,

PODCADS, ...) SIN CITAR LA
N AUTORIA J




PARAFRASEO

o Usar nuestras palabras para “repetir” lo que dice
un/una autor/a

o Implica entender el trabajo leido y hacer una
sintesis de esa idea, no es solo cambiar algunas
palabras (articulos, etc.), hay que reformular la
frase completa. Es expresarlo con nuestras
palabras para hacerla accesible a otras personas

o Aunque seah nuestras palabras, como la idea no es
nuestra, debemos citar a el/la autor/a

ACCESO A LA BIBLIOTECA UJA DESDE FUERA DE LA UJA =

https://www.ujaen.es/servicios/biblio/servicios/acceso-desde-casa

DEBES SER
USUARIO/AUJAY
ACCEDER CON
LA CUENTA
INSTITUCIONAL

https://fachum.ujaen.es/trabajo-fin-de-grado-tfg

uJa

https://fachum.ujaen.es/sites/centro_fach

m/files/uploads/tfg/Normas%20de%20estilo.

TIPOS DE DOCUMENTOS




TESIS DOCTORALES

https://www.educacion.gob.es/teseo/irGestionarConsulta.do

Servicio de Biblioteca

Catslogo de a bibcteca Revistas dlectronicas

https://www.ujaen.es/servicios/biblio/

vV v YV VY VY vy vy

Acceso rapido a las bases de datos suscritas -- Normas de uso

AB|C-D|EH |IiL| M-Q| RZ

ABI/INFORM complete Mds informacion y titulos suscritos

Acounting &Tax Mds informacion

AENOR (V.NorWeb) Mds informacién

African Writers series

American Doctoral Dissertations, 1933 - 1955

Atlas fiscal _CISSonline (V.Ciss Fiscal)

Aranzadi Instituciones Mds informacion

Banking Information source Mds informacion y titulos suscritos
BLE (Bibliografia de la Literatura Espafiola) Mds informacion
Brepolis. Medieval Bibliographies

CAB Abstrats Mds informacion

Cambridge Structural Database-CSD

SCIENCEDIRECT
MEDLINE

SCOPUS

GOOGLE SCHOLAR
WEB OF SCIENCE

https://www.ujaen.es/servicios/biblio/biblioteca-digital/bases-de-datos

¢ COMO SE CITA EN APA 7° ED.?

»1. CITAS TEXTUALES

»2. CITAS NO TEXTUALES

Cortas = menos de 40 palabras
Largas = 40 palabras o mas

Cuando se describe un parrafo o
palabras textual, palabra por palabra,
de algin documento o fuente de
informacion, fisica o electrénica.

Se cita el/la autor/a, la fecha y la
pagina, entre paréntesis.

Cuando se hace referencia a lo que
alguien escribio, pero no se reproduce
exactamente.

Es |a parafrasis o el parafraseo.

Solo se cita, entre paréntesis, el/la
autor/ay la fecha)




» CITA LITERAL MENOS DE 40 PALABRAS

CITA LITERAL DE MENOS DE 40 PALABRAS

(APELLIDO AUTOR(ES)/A, ANO, P. NUM.
PAGINA)

(APELLIDO AUTOR(ES)/A, ANO, P.
NUM. PAGINA)

Ej.

La violencia de género es la que “se
ejerce contra la mujer por el hecho
de serlo” (Amunt, 2020, p. 22)

AUTOR AL FINAL: “TEXTO” APELLIDO,

Ej.

Segiin Amunt (2020) la violencia de
género es la que “se ejerce contra
la mujer por el hecho de serlo” (p.
22

AUTOR AL INCIO: APELLIDO, ANO

ANO, P. N2 “TEXTO” P. N2
ENTRECOMILLADO SIN CURSIVAS
Disefio Disefio Referencias Correspondencia Revisar Vista Acrobat 5
ri(Cuerp.. ~|[12  ~||A~ A~ |45 - |Ap =+ o= 54|90 e -
K | S |~ abe X2 x2|[ A~ 2 |+ Al = =|[3= & [ZE1 Estilos.

eep up-to-date with security updates, fixes, and improvements, choose Check for Updates. ch

0 s 1o i1 12 i3 i 7 16
Contar palabras

Estadisticas:

Lim, M.H., etal., Loneliness over-time
Psychol.-2016;-125(5): 620-630.9]

Beller,J..and-A. Wagner, Disentanglin
Loneliness, Network-Quality, Network

Paginas 1
Palabras 34

Caracteres (sin espacios) 218

Caracteres (con espacios) 249
Pérrafos 3
Lineas &

and Living-Alone-on Physical,-Mental,:
521-539.9

HM Government, »A~connected~socle1
Department for Digital,Media-and S|

Incluir notas al pie y notas al final

Cerrar

London, United Kingdom. "

Ending L Together, Ending
2020:-Australia. |

Smith, B.-and M. Lim, How the COVID-1!
d-social i i bli Ith Res T

Pract.2020;30(2):€3022008.9|

Luchetti,-M., et-al., Th, j y-of
2020;75(7): 897-908.

P OVID-19. ychol.-

Groarke,J.M., et-al., Loneliness-in the-UK during the-COVID-19-pandemic: Cross-

ults from the COVID-191

S-ONE.-2020;-15(9): €0239698. 1]
amdeE ool s an

Pagina 1de 4

310 de 310 palabras 0¥  Espafiol (Espafia)

» CITA LITERAL DE 40 PALABRAS O MAS

CITA LITERAL DE 40 PALABRAS O MAS
(APELLIDO AUTOR(ES)/A, ANO, P. NUM. PAGINA)

Una revision sistematica es:

una forma de investigacion que recopila y proporciona un resumen sobre un tema
especifico (orientado a responder a una pregunta de investigacion); se deben
realizar de acuerdo a un disefio preestablecido. En las RS, el centro de estudio no
son pacientes sino los estudios clinicos disponibles en los recursos electrénicos
(Bases de datos - metabuscadores, literatura gris, actas de congresos,

etc.). (Aguilera, 2014, p. 359)

Segun lo anterior, se podria considerar que...

SIN ENTRECOMILLADO Y SIN CURSIVAS

SANGRIA (1.27 ¢
PRINCIPA

Al final de la cita se coloca el punto antes de los datos (en las citas
con menos de 40 palabras el punto se pone después)

CITA DE CITA. FUENTE SECUNDARIA

CITO UN

TEXTO QUE
LEO EN UN DEBEN USARSE
N CON e
OTRO/A 5
AUTOR/A MODERACION PRIMARIAS

EL TRABAJO DE GOMEZ SE CITA EN EL DE

EN EL TEXTO SANCHEZ, SI NO HAS LEIDO EL PRIMERO
INDICO EL (GOMEZ) EN LA§ REFEREI’\lCIAS SOLO
AUTOR/A APARECERA EL DE SANCHEZ
CITADO, PERO

NO EN LAS
REFERENCIAS Segun Gémez, la nutricion influye en el desarrollo
IBLIOGRAFICA! (1999, como se cité en Sanchez, 2010, p. 8)

Las ideas son individuales y colectivas (Goémez,
1999, como se cité en Sdnchez, 2010, p. 8)




I

iCUIDADO!

NO CREAS QUE POR EXPLICAR LAS IDEAS DE OTRO AUTOR/A
CON TUS PROPIAS PALABRAS NO TIENES QUE CITAR

Citas bibliograficas

» CITAS CON AUTORIA CONOCIDA

DOS AUTORES/AS

Cita 12

(APELLIDO AUTOR/A Y
APELLIDO AUTOR/A, ANO)

Citas siguientes

(APELLIDO AUTOR/A Y
APELLIDO AUTOR/A, ANO)

Ej.

Las corrientes de aire en
invierno... (Jiménez y Blanco,
2020)

[primera cita en el texto]

Como indican Jiménez y Blanco
(2021) cuanto mas sepas
sobre ti, mejor podras
avanzar

Ej.
Las corrientes de aire en
invierno... (Jiménez y Blanco,

20,

[citas subsiguientes]
Como indican Jiménez y Blanco

(2021) cuanto mas sepas sobre
ti, mejor podras avanzar

IGUAL EN LA PRIMERA'Y SUCESIVAS CITAS

» CITAS CON AUTORIA CONOCIDA

UN/A AUTOR/A
Cita 12 Citas siguientes
(APELLIDO AUTOR/A, ANO) (APELLIDO AUTOR/A, ANO)
Ej. Ej.

Lépez (1994) indico que...
[primera cita en el texto]

Las guerras dafian a la poblacion
(Lopez, 1994)

Lépez (1994) indico que...
[citas subsiguientes]

Las guerras dafian a la poblacion
(Lopez, 1994)

IGUAL EN LA PRIMERA'Y SUCESIVAS CITAS

» CITAS CON AUTORIA CONOCIDA

TRES O MAS AUTORES/AS

Cita 12

(APELLIDO AUTOR/A ET AL, (APELLIDO AUTOR/ ET AL,
ANO) ARNO)

Citas siguientes

Ej. K.
Una de las ventajas del olvido | Una de las ventajas del olvido

es... (Lucas et al., 2016)
[primera cita en el texto]

es... (Lucas et al., 2016)
[citas subsiguientes]

IGUAL EN LA PRIMERA Y S

UCESIVAS CITAS, SE UTILIZA

ETAL

Y COLS.




» CITAS CON AUTORIA CONOCIDA

AUTORIA CORPORATIVA

» CITAS CON AUTORIA DESCONOCIDA

Cita 12

(NOMBRE COMPLETO DE LA
CORPORACION [SIGLAS], ANO)

Citas siguientes

(SIGLAS, ANO)

AUTORIA DESCONOCIDA

Cita 12
(TITULO DE LA OBRA, ANO)

Citas siguientes

(TITULO DE LA OBRA, ANO)

Ej.

El envejecimiento implica una
serie de cambios fisioldgicos
como... (Organizacion
Mundial de la Salud [OMS],
2017)

[primera cita en el texto]

Ej.

El envejecimiento implica una
serie de cambios fisiol6gicos
como... (OMS, 2017)

[citas subsiguientes]

Ej.
Los trabajos muestran (“Estudio
critico”, 1991)

[primera cita en el texto]

Ej.

Los trabajos muestran (“Estudio
critico”, 1991)

[citas subsiguientes]

EN SEGUNDAS Y SUCESIVAS CITAS, SOLO SE

UTILIZAN LAS SIGLAS

» CITAS CON FECHA DESCONOCIDA

(APELLIDO(S) AUTOR/A, s.f.)

Cite el titulo o las primeras palabras del mismo

entre comillas dobles

» CITAS MISMA AUTORIA Y ANO

Cita12
(APELLIDO(S) AUTOR/A, s.£.)

Citas siguientes

((APELLIDO(S) AUTOR/A, s.f.)

UN/A AUTOR/A

Ej.

Acabando el otofio, los peces...
(Flancino, s.f.)

[primera cita en el texto]

Ej.

Acabando el otofio, los peces...
(Flancino, s.f.)

[citas subsiguientes]

Cita 12
(APELLIDO AUTOR/A, ANOa)

Cita 22
(APELLIDO AUTOR/A, ANOb)

EN LUGAR DEL ANO SE PONE s.f. QUE SIGNIFICA

SIN FECHA

Ej.

La salida al campo genera en la
persona una .. (Lopez,
1994a

[primera cita en el texto]

Ej.

Algunas cuestiones sobre la
salud se esclarecen ante...
(Lopez, 1994b)

[segunda cita]

SE PONE a, b, c, ... JUNTO AL ANO PARA CADA CITA
DISTINTA DEL MISMO AUTOR/A Y ANO DE PUBLICACION
Y LAS LETRAS SE MANTIENEN PARA EL MISMO TRABAJO

A LO LARGO DEL TEXTO

(Lopez, 1994a,b)




» OTRAS FORMAS DE CITAS

AUTORES/AS CON EL MISMO
APELLIDO

MULTIPLES TRABAJOS SOBRE LA
MISMA IDEA
APELLIDO AUTOR(ES)/A, ANO;
APELLIDO AUTOR(ES)/A, ANO

Si la cita incluye dos o mas autores/as
del mismo apellido, entonces dé las
iniciales de sus nombres.

Dos o mas trabajos dentro del mismo
paréntesis

Ej.
R.M. Lizano (2006) y J. Lizano (2008)

Ej.

Diversos estudios indican la necesidad
de revisar la falta de responsabilidad
social.... (Benito, 2020; Palomar, 2000;
Stephan y Arial, 2006)

concluyeron que....

» OTRAS FORMAS DE CITAS

SE SEPARAN CON PUNTO Y COMA,

Y SE LISTAN POR ORDEN
ALFABETICO

FUENTES ELECTRONICAS

SITIOS WEB

Utilice autor/a, fecha y parrafo
siempre que este disponible.

Cite la URL general del sitio

Ej.
(Myers, 2005, parr. 5)

Ej.-
http://www.unitec.edu/bcrai/

» CITADE CITA

AUTOR/A CITADO (ANO) CITADDO POR AUTOR/A QUE CITA (ANO,
P. N2), TEXTO

(AUTOR/A AL INICIO) (AUTOR/A AL FINAL)

Ej. Ej.

Gonzalez (2004), citado en | Gonzdlez (2004), sefiala la
Lépez, 2014, p. 3), sefiala la importancia de pasear para...
importancia de pasear para... (citado en Lopez, 2014, p. 3)

[ SE DEBE EVITAR LA CITA DE CITA, ES MEJOR CONSULTAR LA FUENTE ORIGINAL ]

» 7. Referencias bibliogrdficas

Es la bibliografia utilizada y citada en la investigacion. Y debe
aparecer al completo, al final del trabajo.

En APA se debe enlistar en orden alfabético al final del trabajo

Luenberger, D.-(1989).-Prog 6n-lineal-y-no-lineal.-Addison-Wesley. |
Murciano, M. {1992). Estructuray dindmica-de-la-comunicacién internacional{22.ed.).:

’ Bosch-Comunicacién. ||

SANGRIA
FRANCESA

ORDEN

(1.27 cm) ALFABETICO




Referencias activas

APA 72 edicion, en vigor, no tiene directrices formales sobre los
enlaces electrénicos

Se suele recomendar que en texto electronico estén activos (azules)
y en texto escrito no ya que la estética del documento también es
importante, hay que tener en cuenta que por defecto Word agrega
el estilo de enlace como azul y subrayado. Y esto puede generar
distracciones en el texto

Recomendacidon: cambiar el estilo de los enlaces a texto negro y sin
subrayado

Es mas en la guia de TFM para este master no se indica nada al
respecto

Ejemplo de componentes de una entrada en la lista de
referencias APA

autorfzQuién es responsable de este trabajo?
fecha: ;Cuando se publicé este trabajo?

titulo: ;Como se llama este trabajo?
publicacion: ;Dénde puedo recuperar este trabajo?

Informacion de autor Informacion de titulo
A A
r | r h |
Artola, I. y Artola, R. (2005). Croquis de un tatami. E1 Camarote Ediciones.
o W

Informacion de fecha . ¢
acién de fecha Informacién de fuente

APA 72 e

La ubicacién geogrdfica del editor ya no se incluye en la
referencia. En lugar de "Nueva York, NY: McGraw-Hill' es
simplemente "McGraw-Hill".

Referencias y citas

APA sexta edicién: Bruner, J. (2006). Actos de significado: mds alld de la
revolucién cognitiva. Madrid:-Alianza.

APA séptima edicion: Bruner, J. (2006). Actos de significado: mds alld de la
revolucién cognitiva. Alianza.

No siempre tendremos la informacién completa para una referencia:

- Buscar lo que falta antes de dejar sin completar

- Si te falta informaciéon de publicacion de un libro, puedes buscarla en

https://search.worldcat.org/es, un catalogo colectivo con informacion completa

sobre registro de libros.
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Vamos a ver una opcion de Google Académico

0a sét-0n2C

Camameaa

@ (@ susc

Impulsivity characterization in the Roman high-and low-avoidance rat strains:

behavioral and neuroch

L Campa, C Sufiol, MD Esq
The selective breeding of Romy
extremely poor acquisition of a(
phenotypes with different emoti
99 Citado por 96 Articy

rpoF] El proceso tradicior
innovaciones.

JP Femandez-Trujillo, D Escar
El proceso de elaboracion tradi

Citar

APA  Moreno, M., Cardona, D., Gémez, M. J., Sanchez-Santed, F.,
Tobefta, A., Ferndndez-Teruel, A., ... & Flores, P. (2010).
Impulsivity characterization in the Roman high-and
low-avoidance rat strains: behavioral and neurochermical
differences. Neuropsychopharmacology, 35(5), 1198

ISO 690 MORENO, Margarita, et al. Impulsivity characterization in the

Roman high-and low-avoidance rat strains: behavioral and

ialmente por la D
unitarias de recoleccion, secad
Yy 99 Citado por 18 Articy

A psychopharmacologic
activity and ethanol-indy
D Escarabajal, M Miquel, CM /
Objective: The present experim
amino-1, 2, 4-triazole (AT) on th
experiment, mice received injed

vol. 35, no 5, p. 1198.

MLA  Moreno, Margarita, et al. “Impulsivity characterization in the
Roman high-and low-avoidance rat strains: behavioral and

(2010): 1198,

BibTeX EndNote RefMan RefWorks

Libro con editor/a, coordinador/a:

Garcia, M.
Océano.

(Ed.).

(2000). Manual de enfermeria.

Océano.
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