Universidad de Jaén

Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacién

NORMAS GENERALES DE ESTILO, ENTREGA Y DEFENSA DE LA MEMORIA DEL
TRABAJO DE FIN DE GRADO

1. La Memoria del Trabajo Fin de Grado (TFG) debe estar redactada en
espafiol. Podra redactarse en otro idioma distinto al espanol, siempre que dicho
idioma se encuentre entre los que se han utilizado en la imparticion del Grado y
cuente con el visto bueno del/de la tutor/a. En dicho caso, se debera
proporcionar, al menos, un resumen en espafol con la introduccion y las
conclusiones del TFG.

2. La Memoria tendra una extensiéon maxima de 40 paginas, incluyendo
todos sus apartados, con la excepcion de los anexos. En el caso del Grado en
Geografia e Historia, al tratarse de una asignatura de 12 créditos, la extension
maxima sera de 80 paginas. Una vez finalizado el TFG, se entregaran dos
copias del TFG: una al tutor/a (via mail) y otra a la Comisién de TFG, a través
del espacio correspondiente (segun titulacion) en PLATEA.

La copia digital de la Memoria del TFG debera entregarse obligatoriamente con
el siguiente formato de titulo: Apellidol Apellido2 Nombre TFG Grado. A modo de
ejemplo: Gonzéalez Pérez Juan TFG_ Educacion Primaria.pdf.

3. Los anexos, I (Autorizacion/denegacion de publicacion en abierto en el
repositorio TAUJA) y II (Resumen, palabras clave y codigos UNESCO), se
incluirdn, debidamente cumplimentados y firmados, en el mismo espacio
virtual, junto con la Memoria, pero por separado cada uno de ellos en formato
.pdf.

4, La Memoria de TFG estard compuesta, al menos, por los siguientes
apartados:

« indice, en el que se hagan constar todos los apartados de la memoria de TFG,
debidamente paginado.

» Resumen y palabras clave (en espafiol y en inglés)
* Estructuracion del texto en capitulos, apartados o subapartados.

* Conclusiones finales, en las que se resuman las ideas principales.



» Referencias bibliograficas, segun las normas de citacion de la dltima edicion
de alguna de las siguientes asociaciones:

o American Psychological Association (APA). Cf. The Basics of APA Style.

o American Sociological Association (ASA). Cf. ASA Quick Style Guide.

o Modern Language Association (MLA). Cf. MLA Quick Citation Guide.

o The Chicago Manual of Style. Cf.: Chicago-Style Citation Quick Guide.

* Posibles anexos del trabajo.

5. El texto de la Memoria se redactara siguiendo los criterios de presentacion
formal que se indican a continuacion:

* Tipo de letra: Times New Roman 12.
» Margenes de 2,5 cm. e interlineado de 1,5 cm.

» Texto justificado a ambos margenes y con sangria en la primera linea de cada
parrafo.

» Las figuras o tablas deben seguir las normas de estilo de la ultima edicion
de la APA. En el texto se haré referencia a la correspondiente figura o tabla.
Cualquier figura o tabla que no sea de elaboraciéon propia deberd indicar la
fuente bibliografica en la propia leyenda y estar esta recogida en el apartado
de Referencias bibliograficas.

» Las citas textuales se realizaran segun el sistema de citacion utilizado.
 Las paginas deben estar numeradas.

6. La exposicién del TFG para cada estudiante tendréd una duracién maxima
de quince minutos, en los que expondra los objetivos, la metodologia, el
contenido y las conclusiones del TFG, contestando, con posterioridad y
durante quince minutos como maximo, a las preguntas, aclaraciones,
comentarios y sugerencias que pudiera plantearle el/la tutor/a.

Ténganse en cuenta, ademas, los criterios minimos exigidos para superar la
asignatura TFG, recogidos en el Instrumento de Evaluacion de TFG del
Centro (aprobado en Junta de Facultad el 17 de diciembre 2020)



