
  	

 
 

 
CURSO 2023-2024 

CALENDARIO DE ACTUACIONES PARA LA PRESENTACIÓN Y DEFENSA DE 
LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO (TFG) 

 
 
 
 

El listado de formularios y documentos que se expone a continuación se encuentra en la 
página web de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educación 

(https://fachum.ujaen.es/trabajo-fin-de-grado-tfg) 
 
 
 

LISTADO DE DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON EL DESARROLLO DEL 
TFG 

 
 

• Formulario I: Reclamación del alumnado a la adjudicación de tutores/as. 
• Formulario II: Solicitud motivada de cambio de tema de TFG y/o 

tutor/a por parte del alumnado. 
• Formulario A: Notificación de la calificación del/la estudiante por parte del 

tutor/a. 
• Formulario B: Solicitud de cotutorización por parte del tutor/a. 
• Anexo III: Solicitud motivada de cambio de tema de TFG y/o tutor/a por 

parte del alumnado 
 

LISTADO DE DOCUMENTOS A ADJUNTAR POR EL ALUMNADO 
 

• TFG, que debe incluir la portada oficial como primera página. 
• Anexo I: Autorización/denegación de publicación en abierto en el 

repositorio TAUJA. 
• Anexo II: Resumen, palabras clave y códigos UNESCO. 

 



  	

 

 

DEFENSA DE TFG EN LA CONVOCATORIA 
EXTRAORDINARIA I 

OCTUBRE 2023 

FECHAS INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

 
 

18 y 19 de 
septiembre de 

2023 

 
 

El profesorado remite al alumnado tutorizado (vía mail), la 
fecha, hora y lugar de la defensa del TFG y la revisión de las 

calificaciones. 

 
 
 
 

4 y 5 de 
octubre de 

2023 

 
Destinado a los/las estudiantes que cumplan  los requisitos 

recogidos en el art. 19.1 del Reglamento de Régimen Académico y 
de Evaluación del Alumnado de la UJA. El alumnado entregará 

dos copias del TFG: una al tutor/a (vía mail), y otra a la Comisión 
de TFG, a través del espacio correspondiente (según titulación) en 

PLATEA. Será necesario adjuntar además del TFG, el Anexo I y el 
Anexo II, debidamente cumplimentados. 

 

16 y 17 de 
octubre de 

2023 

 

 

 
Sesiones de Defensa de TFG, publicación de las 

calificaciones y revisión de las mismas. 

 
Hasta el 19 

de octubre de 
2023 

 
El profesorado comunica a la CTFG la calificación del/la estudiante 

a través de la cumplimentación del correspondiente formulario 
(Formulario A). 

 
Del 19 al 26 

de octubre de 
2023 

Una vez conocida la calificación, en caso de haber suspendido, 
debe iniciar el proceso de solicitud de adjudicación de tutor/a 

(en caso de ser 3ª, 5ª o 7ª matrícula). 

 

 

 



  	

 
 

PERIODO DE SOLICITUD Y ADJUDICACIÓN DE TRABAJOS FIN DE GRADO 

FECHAS y/o 
PERIODOS 

 
INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

 
ANEXOS 

 
Hasta el 4	de octubre 

de 2023 

 
Los Departamentos remiten a la CTFG las 

líneas de TFG ofertadas. 

 

 
17 de octubre de 2023 

 
La CTFG publica el listado de líneas de 

TFG. 

 

 
19 al 26 de octubre de 

2023 

El alumnado solicita tutores/as de TFG 
por orden de prioridad, a través del 

espacio correspondiente (según 
titulación) en PLATEA. 

 

 
7 de noviembre  

de 2023 

 
LA CTFG publica la adjudicación 

provisional. 

 

 
7 al 9 de noviembre 

de 2023 

Reclamaciones del alumnado a la 
adjudicación provisional, a través de 

la cumplimentación del 
correspondiente formulario. 

 
Para 

alumnado:  
Formulario I 

 
14 de noviembre  

de 2023 

 
Publicación de la adjudicación definitiva. 

 

 
 
 

14 al 17 de noviembre 
de 2023 

Solicitud por parte del tutor/a de 
COTUTORIZACIÓN de uno o varios de 

los TFG asignados, a través de la 
cumplimentación del correspondiente 

formulario. 

 
Para 

tutores/as: 
Formulario B  

 
Hasta el 22 de 

noviembre de 2023 

 
La CTFG responde a las solicitudes de 

COTUTORIZACIÓN. 

 

 
 
 

14 al 17 de noviembre 
de 2023 

Solicitud motivada de cambio tutor/a por 
parte del alumnado a través de la 

cumplimentación del formulario II. En el 
mismo se debe adjuntar el Anexo III, que 

debe estar firmado por el tutor/a 
asignado/a, el tutor/a que acepta tutorizar 

el TFG y el/la estudiante. 

 
Para 

alumnado: 

Anexo III 
Formulario II 

 
Hasta el 24 de 

noviembre de 2023 

 
La CTFG responde a las solicitudes 

motivadas de cambio de 
tutor/a. 

 



  	

 

DEFENSA DE TFG EN LA 
CONVOCATORIA ORDINARIA I 

ENERO 2024 

FECHAS INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

 
 

Desde el 
15 al 22 

de 
diciembre 
de 2023 

 
 

El profesorado remite al alumnado tutorizado (vía 
mail), la fecha, hora y lugar de la defensa del TFG y la 

revisión de las calificaciones. 

 
 
 
 

Desde el 9 
al 12 de 
enero de 

2024 

 
Destinado a los/las estudiantes que cumplan los 

requisitos recogidos en el art. 19.1 del Reglamento de 
Régimen Académico y de Evaluación del Alumnado de 
la UJA. El alumnado entregará dos copias del TFG: una 

al tutor/a (vía mail), y otra a la Comisión de TFG, a 
través del espacio correspondiente (según titulación) en 
PLATEA. Será necesario adjuntar además del TFG, el 
Anexo I y el Anexo II, debidamente cumplimentados. 

 

23 y 24 de 
enero de 

2024 

 
Sesiones de Defensa de TFG, publicación de las 

calificaciones y revisión de las mismas. 

 
Hasta el 25 
de enero de 

2024 

 
El profesorado comunica a la CTFG la calificación del/la 

estudiante a través de la cumplimentación del 
correspondiente formulario (Formulario A). 



  	

 

2º PERIODO DE SOLICITUD Y ADJUDICACIÓN DE TRABAJOS FIN DE GRADO 

PARA EL ALUMNADO DE AMPLIACIÓN DE MATRÍCULA 

FECHAS y/o 
PERIODOS 

 
INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

 
ANEXOS 

 
Hasta el 22 de febrero 

de 2024 

Los Departamentos remiten (si fuera necesario) 
a la CTFG las líneas de TFG 

ofertadas. 

 

 
Hasta el 27 de 

febrero de 2024 

 
La CTFG publica el listado de líneas de TFG. 

 

 
 

27 febrero al 1 de 
marzo de 2024 

El alumnado solicita tutores/as de TFG 
por orden de prioridad, a través del espacio 

correspondiente (según titulación) en 
PLATEA. 

 

 
6 de marzo de 2024 

 
La CTFG publica la adjudicación 

provisional. 

 

 
6 y 7 de marzo de 

2024 

Reclamaciones del alumnado a la 
adjudicación provisional, a través de la 
cumplimentación del correspondiente 

formulario. 

 
Para 

alumnado: 
Formulario I 

 
11 de marzo de 2024 

 
Publicación de la adjudicación definitiva. 

 

 
 

Del 11 al 14 de marzo de 
2024 

Solicitud por parte del tutor/a de 
COTUTORIZACIÓN de uno o varios de los 

TFG asignados, a través de la 
cumplimentación del correspondiente 

formulario. 

 
Para 

tutores/as: 
Formulario 

B 

 
Hasta el 18 de marzo de 

2024 

 
La CTFG responde a las solicitudes de 

COTUTORIZACIÓN. 

 

 
 
 

11 al 14 de marzo de 
2024 

Solicitud motivada de cambio tutor/a por 
parte del alumnado a través de la 

cumplimentación del formulario II. En el 
mismo se debe adjuntar el Anexo III, que 

debe estar firmado por el tutor/a asignado/a, el 
tutor/a que acepta tutorizar el TFG y el/la 

estudiante. 

 
Para 

alumnado: 

Anexo III 

Formulari
o II 

 
Hasta el 18 de 

marzo de 2024 

 
La CTFG responde a las solicitudes 

motivadas de cambio de tutor/a. 

 



  	

 

DEFENSA DE TFG EN LA CONVOCATORIA ORDINARIA II 

JUNIO 2024 

FECHAS INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

Del 29 
de abril 
al 3 de 

mayo de 
2024 

 
El profesorado remite al alumnado tutorizado (vía 
mail), la fecha, hora y lugar de la defensa del TFG y la 

revisión de las calificaciones. 

 
Desde el 

14 al 17 de 
mayo de 

2024 

Destinado a los/las estudiantes que cumplan los 
requisitos recogidos en el art. 19.1 del Reglamento de 

Régimen Académico y de Evaluación del Alumnado de la 
UJA. El alumnado entregará dos copias del TFG: una al 
tutor/a (vía mail), y otra a la Comisión de TFG, a través 

del espacio correspondiente (según titulación) en PLATEA. 
Será necesario adjuntar además del TFG, el Anexo I y el 

Anexo II, debidamente cumplimentados. 

10, 12 y 13 
de junio 
de 2024 

 

 
Sesiones de Defensa de TFG, publicación de las 

calificaciones y revisión de las mismas. 

 
Hasta el 14 
de junio de 

2024 

 
El profesorado comunica a la CTFG la calificación del/la 

estudiante a través de la cumplimentación del 
correspondiente formulario (Formulario A). 



  	

 

DEFENSA DE TFG EN LA CONVOCATORIA 

EXTRAORDINARIA II 

JULIO 2024 

FECHAS INFORMACIÓN DE LA ACTUACIÓN 

 
 

Del 12 al 
14 de 

junio de 
2024 

 
 

El profesorado remite al alumnado tutorizado (vía 
mail), la fecha, hora y lugar de la defensa del TFG y la 

revisión de las calificaciones. 

 
 
 

Del 26 al 
28 de 

junio de 
2024 

 
Destinado a los/las estudiantes que cumplan los 

requisitos recogidos en el art. 19.1 del Reglamento de 
Régimen Académico y de Evaluación del Alumnado de 
la UJA. El alumnado entregará dos copias del TFG: una 

al tutor/a (vía mail), y otra a la Comisión de TFG, a 
través del espacio correspondiente (según titulación) en 
PLATEA. Será necesario adjuntar además del TFG, el 
Anexo I y el Anexo II, debidamente cumplimentados. 

 
 

15 y 16 de 
julio de 

2024 

 
Sesiones de Defensa de TFG, publicación de las 

calificaciones y revisión de las mismas. 

 
Hasta el 17 
de julio de 

2024 

 
El profesorado comunica a la CTFG la calificación del/la 

estudiante a través de la cumplimentación del 
correspondiente formulario (Formulario A). 

 


